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Инструкция по сдаче отчетности в личном кабинете оценщика.
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Периодичность предоставления:

· На ежеквартальной основе (после окончания квартала).





Срок сдачи отчетности:

· В течение квартала, с момента завершения отчетного квартала.


Как сдавать отчетность?

· При помощи системы личных кабинетов на ресурсе portal.srosoyz.ru




Как получить доступ в личный кабинет?

Написать запрос на электронную почту reestr@srosoyz.ru просьбой предоставить доступ в личный кабинет. (Пример: «Прошу предоставить доступ в личный кабинет оценщику Иванову Ивану Ивановичу, реестровый номер ХХХ»). Логин и пароль придут вам на электронную почту в следующем виде:
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Раздел для сдачи отчетности в личном кабинете оценщика:
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Ответственность за не сдачу отчётности:

· Дисциплинарная ответственность,
аналогичная ответственности за нарушения членства.






Как заполнять отчетность? (Способы заполнения)

· Добавлять по одному отчету через специальную форму для заполнения (подходит для тех, у кого в данном периоде было мало отчетов, не более 10).
· Загружать отчеты реестром с помощью специального загрузочного файла, который необходимо предварительно заполнить (подходит тем, у кого в данном периоде было много отчетов).
· Заполнять «нулевой отчет» (для тех, кто в данном периоде отчеты не подписывал).






Добавление отчетов «по одному» через специальную форму.

Для того, чтобы заполнить отчетность через специальную форму, необходимо в верхнем меню раздела «Отчеты об оценке» выбрать вариант «Добавить»
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После этого в появившейся форме заполняем поля:
· «Дата отчета»
· «Номер отчета»
· Выбираем «объект оценки» из списка
· Ставим галочки «Вид стоимости» и «Направление деятельности»
· В поле «Исполнитель» ставим название юрлица или ЧПО
· Ставим галочку в разделе «Подтвержден»
· Нажимаем кнопку «Сохранить»
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После этого запись появится в поле «Отчеты об оценке»
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Загрузка отчетов реестром с помощью загрузочного файла

Скачиваем специальный загрузочный файл, он находится здесь же в разделе «Отчеты об оценке» (столбец справа)
[image: ]
После этого заполняем его, согласно образцу и рекомендациям, представленным в данном столбце чуть ниже.
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После того, как шаблон заполнен мы его сохраняем и подгружаем в личный кабинет через копку «Загрузить из Excel» в верхнем меню
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В появившемся меню нажимаем кнопку «Выберите файл» и находим наш заполненный шаблон. Обязательно перед загрузкой необходимо снять галочку «Только анализ файла», иначе будет проведена только проверка заполнения, без дальнейшей загрузки.
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После того, как мы нажмем кнопку «Загрузить», данные об отчетах появятся в разделе «Отчеты об оценке».

ВНИМАНИЕ: В случае, некорректного заполнения вместо загрузки у вас могут появится сообщения об ошибках. Их необходимо исправить и повторно загрузить файл.


Заполнение «нулевой отчетности»

Заполнение «нулевого отчета» аналогично 1-му варианту. Необходимо в верхнем меню выбрать кнопку «Добавить», после этого в появившейся форме заполняем поля:
· «Дата отчета» (ставим дату конца квартала)
· Ставим галочку в разделе «Отчеты не подписывались»
· Ставим галочку в разделе «Подтвержден»
· Нажимаем кнопку «Сохранить»
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После этого мы получаем запись, что в данном квартале отчеты не подписывались
[image: ]


В данной инструкции приведены все способы заполнения отчетности в «Личном кабинете», если у вас остались вопросы, вы можете связаться с нами по телефону: +7(495)969-13-00 или по электронной почте reestr@srosoyz.ru	

Также вопрос заполнения поднимался в вебинаре от 16.02.2022, запись можно посмотреть тут: https://srosoyz.ru/01.01.02.03/757 
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